
งานยานยนต์
รับหนังสือบันทึกข้อความขอใช้

รถยนต์ไปราชการ

ขั้นตอนการท างานงานยานยนต์ นายดุสิต แสงเอก

งานยานยนต์ตรวจสอบตารางการใช้
รถยนต์ว่าหรือไม่ว่าง

หัวหน้าส านัก
เซ็นอนุมัติ

หนังสือขอใช้
รถยนต์ไปราชการ

ลงบันทึกตารางการใช้รถยนต์ในหนา้เว็ปคณะวิทยาการ
สารสนเทศ

แจ้งประสานงานกับผู้ขอใช้บริการเพ่ือตรวจสอบ วัน เวลา 
สถานที่รับ-ส่ง ให้มีความถูกต้อง

รถไม่ว่าง

3วัน

แจ้งพนักงานขับรถยนต์ที่ไดร้ับมอบหมายทราบเพ่ือเตรียมความ
พร้อมของรถยนต์

คณบดีเซ็นอนุมัติ
หนังสือขอใช้

รถยนต์ไปราชการ

รถไม่ว่าง

ไมม่ีคา่ธรรมเนียม
กฏหมายที่เก่ียวขอ้ง
- หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการใช้รถราชการ พ.ศ.2568


