
แบบขออนุมัติใช้ห้องนอกตารางเรียน 

คณะวิทยาการสารสนเทศ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
 

เร่ือง ขออนุมัตใิช้ห้องนอกตารางเรียน 
 

เรียน คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ 
 

  ด้วยข้าพเจ้า        ตําแหน่ง          
สังกัด              มีความประสงค์จะขอใช้ห้องของคณะวิทยาการสารสนเทศ นอกตารางเรียน 
คือ   ห้องบรรยาย IT-       ห้องปฏิบัตกิาร IT-      

 ห้องประชมุ IT-       ห้องปฏิบัตกิาร 506 SMART CLASS ROOM (IT-506) 
 ห้องฉายภาพยนตร์ (IT-MV)   ห้อง IT-CoWorking Space ชั้น      ห้อง   
 อื่นๆ (ลานอเนกประสงค์ภายในตัวอาคาร) *       

หมายเหตุ หอ้งที่มี * เมื่อไดร้ับอนุมัติการใช้สถานที่ ต้องดําเนนิการจดัทําบันทึกขอ้ความขออนุญาตใช้เสียง  
พร้อมอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์เพิ่มเติม (หากทา่นต้องการใช้ โปรดเลือกตามรายการ และ/หรอืระบุความต้องการ) 

 VISUALIZER เครื่องฉายภาพ 3 มิต ิ  เครื่องคอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊ค จํานวน        เครื่อง 
 เครื่องฉายโปรเจคเตอร ์   โทรทัศน์ LCD 
 เครื่องขยายเสียง    ระบุความตอ้งการอื่นๆ เพิม่เติม      

              
 

เพื่อใช้ในการ            
              
ในวันที่            เดือน             พ.ศ.   เวลา    น. 
  ทั้งนี้ ข้าพเจ้าเปน็ผู้รับผิดชอบและกํากับดูแลการใช้หอ้งที่ขอตลอดระยะเวลาที่ระบ ุ
  

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 

      
(     ) 

ผู้ขอใช้หอ้ง 
วันที ่     

 

      
(     ) 

หัวหน้าภาควิชา / อาจารย์ผู้รับผิดชอบ (กรณีนสิิตขอใช้ห้อง) 
วันที ่     

 
 

[งานวิชาการ] ตรวจสอบห้องที่ระบ ุ
  ว่าง  ไม่ว่าง ลงชือ่    
[งานหอ้งปฏิบัติการ] ตรวจสอบสภาพห้อง 
  พร้อมใช้  ไม่พร้อม ลงชื่อ    
[งานโสตทัศนูปกรณ์] ตรวจสอบอุปกรณ์  
  ครบ  ไม่ครบ/ขาด(ระบ)ุ   
     ลงชื่อ    

 

 เห็นควรอนุมัติ  ไม่ควรอนุมตัิ 
      
       

 
(นางวราลักษณ ์คุปต์บดินทร)์ 
หัวหน้าสํานักงานเลขานุการ 

วันที ่     
  

  อนุมัต ิ
  ไม่อนุมัต ิ     
        
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ธนันชยั คําเกต)ุ 
รองคณบดีฝ่ายบริหาร 

วันที ่     

(สําหรับเจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์) 
ภายหลังการใหบ้ริการ ตรวจสอบและดําเนินการ :  
 ห้องและอปุกรณท์ี่ขอใช้มสีภาพปกติใชง้านได้ 
 เกิดความเสียหาย     
 ทําความสะอาด 

 

 

ลงชื่อ      
วันที ่     


